	[image: ]
	文件份数
	第  1 份/共 1  份
	

	
	密    级
	
	

	
	页    数
	
	

	
	
	
	

		项目名称
	
	
	[bookmark: _Hlk143703077]高新技术企业认定咨询服务

	文件名称
	
	
	技术任务书




		单    位
	

	编    制
	

	校　　对
	

	审　　核
	

	会　　签
	

	批　　准
	

	日   期
	2023年8月24日






	

	[bookmark: _Hlk143703743]广西百矿冶金技术研究有限公司



高新技术企业认定咨询服务技术要求

[bookmark: _Hlk143704593]一.项目名称：广西百矿冶金技术研究有限公司高新技术企业认定咨询服务
二. 广西百矿冶金技术研究有限公司简介与咨询服务范围
[bookmark: _Hlk143705037]2.1广西百矿冶金技术研究有限公司简介： 
[bookmark: _Toc405961512]广西百矿冶金技术研究有限公司主要承担铝工业的新工艺、新技术、新设备、新材料研究开发和工程咨询，完善从基础研究、技术开发、扩大试验、工业试验、工程化到产业化完整的铝工业研发体系，为铝行业提供产品表征、中间试验、检测服务等一系列的研发创新技术服务，致力打造成为国家级铝产品应用工程研究中心和立足百色、面向广西、辐射东盟的综合性铝产业研发平台。
2.2咨询服务范围：
（一）高企培育/申报
1.高企政策解读及操作申报流程。
2.协助技术完成科技项目材料撰写。
3.协助财务完成研发费用和高新技术产品收入的梳理和归集，协调事务所完成审
计报告出具。
4. 协助技术完成科技成果证明材料收集。
5. 协助人事部完成科技人员的梳理。
6. 材料编制整理、装订、提交以及后期跟进。
（二）研发费用调研与诊断
对企业研发费用核算制度建设、台帐规范性、研发费用核算规范性进行评估出具报告书。
（三）高新技术企业统计报表填报。 
  1.指导协助企业开展高新技术企业统计报表填报。  
2.指导协助企业年度高新技术企业发展情况表填报。
3.指导协助企业完成高新技术企业火炬快报、月报、年报填报。                                                                 
（四）研发项目立项辅导
1. 辅导企业建立规范的研发组织管理制度。
2. 辅导企业梳理年度研发项目汇总。
 3. 协助企业完善年度研发立项、过程文档及结题验收等材料编制。
4．企业研究开发活动说明报告编制。
5. 企业税收优惠备查资料梳理编制。
（五） 研发费用帐务辅导
1. 高新优惠备案及统计指导 。
2. 企业科技人员定义及结构优化梳理。
3. 指导企业税收优惠备查资料梳理归集。
4. 指导企业研发费用原始凭证填制及规范账务处理、科目设置。
5. 指导企业研发费用原始单据（物料、折旧、人员等）整理。
6. 指导企业高新技术产品（服务）收入明细账归集。
7. 年度企业所得税汇算清缴申报指导。
8. 企业研发费用加计扣除申报指导。
（六）研发费用政策解读
1. 为企业解读科技部门及税务部门研发费用相关政策。
2. 协助企业研发费用会计处理。
（七）企业信息变更报送
企业工商信息变更后在相关科技部门系统进行相应备案。
（八）企业科技成果转化辅导与规划
1. 指导企业开展科技成果登记。
2. 协助企业开展科技成果登记。
3. 辅导企业针对年度研发项目，梳理项目成果清单，收集证明材料。
4. 指导企业收集产品合同及技术服务合同发票。
（九）其它
为企业提供全年QQ、微信、电话咨询。

五 服务时间
1．服务时间：三年
2．服务单位：广西百矿冶金技术研究有限公司
六、资质要求
1．在中国境内注册，有独立法人资格和承担民事责任的能力。
2．近3年内（2020年6月1日至今）成功培育高新技术企业4家以上，以中标通知书或合同时间为准三年以内，具有履行合同所必须的人员、资金专业技术能力。
注：以上业绩须附列表及对应列表的合同原件扫描件。合同原件扫描件含首尾页、服务内容页、签字盖章页，否则按无效业绩处理。
4．近三年未发生过质量与安全事故，无履约不良记录，具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度。
5．被行政执法部门及吉利集团列为受限及黑名单的公司（包括被限制高消费、因串标被处罚、被列入失信名单等），拒绝投标。
7. 本次招标不接受联合体投标。
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